
 

 



 
 متابعة وتنسيق اختصاصي 

 
 :الوصف الوظيفي

 

والتي تعتبر المرجعية الوحيدة في تحديد الاحتياجات    للأزمة السوريةتحديث خطة الاستجابة الأردنية  إعداد و المساهمة في   (1
 .ودعم المجتمعات المستضيفة ودعم الخزينة السوريين اللازمة للحد من أثر استضافة اللاجئين

المقدمة من المنظمات غير الحكومية والشركات غير الربحية ضمن الخطة المذكورة، المساهمة في    (2 مراجعة المشاريع 
   .لضمان انسجامها مع آلية التمويل الأجنبي والأولويات الواردة ضمن الخطة

المنظمات الدولية والجمعيات والشركات غير الربحية في إطار تنفيذ خطة  المشاركة في دراسة طلبات التمويل المقدمة من   (3
 الاستجابة.

متابعة تنفيذ المشاريع التي تحصل على موافقة مجلس الوزراء لتنفيذها من خلال المنظمات الدولية والجمعيات ة في  شاركالم (4
والمنظمات والمشاركة في عقد برامج تدريبية للمعنيين في الوزارات  والشركات غير الربحية في إطار تنفيذ خطة الاستجابة

 (. JORISSحكومية على النظام الإلكتروني )ال غير
 .حول تقدم سير العمل والإنجاز في المشاريع في إطار تنفيذ خطة الاستجابةالمساهمة في إعداد تقارير شاملة  (5
، وضمان أن تكون جميع المعلومات والبيانات  الأردنية للأزمة السوريةإعداد تقارير التمويل لخطة الاستجابة  المساهمة في   (6

 .والوثائق حول المساعدات دقيقة وكاملة ومتوافقة مع متطلبات التقارير
ذات  ربحية  ال  غيروالشركات  حكومية والجمعيات  ال  الدولية غير  المنظمات  منبناء علاقات قوية مع النظراء  ة في  شاركالم (7

متابعة تنفيذ اتفاقيات وبروتوكولات منظمات الأمم المتحدة المتعلقة   التواصل الفعال معهم للمساهمة فيالصلة، وضمان  
 .باللجوء

 
 :المتطلبات

 

عن    الخبرة:  (1 تقل  السنوات    (5)ألا  مجال  في  علاقة  ذات  المشاريع  تمويلخبرة  مجال،  ومراجعة  في  تنسيق   ويفضل 
 .المساعدات الانسانية

 علاقة.  و تخصص ذ أي أو  الصناعية الهندسةاو   الإداريةالعلوم   فيأدنى كحد الدرجة الجامعية الاولى  : التعليم (2
 :المعرفة والمهارات (3

 .الاتفاقيات في دعم هذهالأردن ودور   تفاقيات وبروتوكولات منظمات الأمم المتحدة المتعلقة باللجوءلاالمعرفة با  -
 والتشريعات والقوانين والأنظمة ذات الصلة. المعرفة بآلية التمويل الأجنبي،  -
 . مساعداتتنسيق المنح و الو  ومتابعة القروض الاغاثة الإنسانية وإدارة الأزماتو  إدارة المخيمات ومفاهيم اللجوءفي  المعرفة -
 .التعاون والعمل الجماعي، مع التركيز على بناء والحفاظ على العلاقات مع أصحاب المصلحة الرئيسيين -
 مهارات التواصل والاتصال الفعال والتفاوض. -
 .إجادة كتابة التقارير بوضوح وفعالية -
 .إجادة اللغة الإنجليزية -


